ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DOS CRENTES
Av. Canad, 104 - Centro CEP 65.978-000- CNPJ 01.651.476/0001-55

PORTARIA 012 DE 28 DE MARCO DE 2025

Institui Politica Geral de Privacidade e
Protecdo de Dados Pessodqis no
dmbito do Poder Legislativo de Sao
Pedro dos Crentes- MA.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPALDE SAO PEDRO DOS CRENTES-MA, no uso
de suas atribuicdes legais institui 0 Programa de Protecdo de Dados Pessoais no
ambito do legislativo municipal, conforme a seguir.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituida a Politica de Protecdo de Dados Pessoais da Cdmara de
Vereadores de SGo Pedro dos Crentes, conjunto de normas, diretrizes e acdes
para que seja desenvolvida e integrada a Lei N° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), no dmbito desta Cémara Municipal.

Pardgrafo Unico: A politica instituida deverd em conformidade com a Lei
Federal, observar a boa fé e os seguintes principios:

I- Finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao fitular, sem possibilidade de tratamento posterior de
forma incompativel com a finalidade pretendida;

- Adequacdo; compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas
ao tfitular, de acordo com o contexto do tratamento;

- Necessidade: limitacdo do fratamento ao minimo necessdrio para a
realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais € ndo excessivos em relacdo as finalidades do tratamento de
dados;

IV- Livre acesso: garantia, aos fitulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus
dados pessoais;

Av. Canad, 104-Centro-Sdo Pedro dos Crentes/MA, CEP: 65.978-000
“O Trabalho Continua”



ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DOS CRENTES
Av. Canad, 104 - Centro CEP 65.978-000- CNPJ 01.651.476/0001-55

V- Qualidade dos dados: garantia aos fitulares, da exatiddo, clareza, relevancia
e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o comprimento
da finalidade de seu tratamento;

VI- Transparéncia: garantia aos ftitulares, de informacdes claras, precisas e
facilmente

acessiveis sobre a readlizacdo do fratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial e a observancia da
Lei n® 12.527/2011- Lei de Acesso a Informacdo - LAL.

VIl- Seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou difusdo;

VIlI- Prevencdo adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais;

IX- Nao discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do fratamento para fins
discriminatérios ilicitos ou abusivos;

X- Responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstracdo, pelo agente, da
adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protecdo de dados pessoaqis e, inclusive, da
eficacia dessas medidas.

Art. 2° - Para os fins desta Lei, considera-se:

| - Dado pessoal: Informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgcdo
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de cardter
religioso, filoséfico ou politico, dado referente & salde ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Il - Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de melos técnicos razodveis e disponiveis na ocasido
de seu tfratamento;
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IV- Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em
um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

V - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto
de tratamento;

VI - Confrolador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
guem competem ds decisdes referentes ao tratamento de dados pessodis;

VIl - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIl - Encarregado: pessoa indicada pelo contfrolador e operador para atuar
como canal de comunicacdo entre o controlador, os fitulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

IX - Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X- Tratamento, toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem & coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso,
reproducdo, fransmissdo,  distribuicdo,  processamento,  arquivamento,
armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informacdo,
modificacdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou extracdo;

Xl - Anonimizacdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacdo, direta ou indireta, a um individuo;

Xl - Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

Xlll - Bloqueio: suspensdo tempordria de qualquer operacdo de tfratamento, do
dado pessoal ou do banco de dados;

XIV - Eliminacdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em
banco de dados, independentemente do procedimento empregado;
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XV- Transferéncia internacional de dados: tfransferéncia de dados pessoqis para
pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVl - Uso compartihado de dados comunicacdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento compartiihado de
bancos de dados pessoais por érgdos e entidades publicos no cumprimento de
suas competéncias legais, ou entre esses entes privados, reciprocamente, com
autorizacdo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento
permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;

XVIl - Relatério de Impacto a protecdo de dados pessoaqis: documentacdo do
controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados
pessoqis que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais,
bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de risco;

XVIII - Orgdo de pesquisa: 6rgdo ou entidade da administracdo pUblica direta ou
indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente
constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no pais, que inclua em sua
missdo institucional ou em seu objetivo social ou estatutdrio a pesquisa bdsica ou
aplicada de cardter histérico, cientifico, tecnoldgico ou estatistico;

XIX - Autoridade nacional: érgdo da administracdo publica responsdvel por zelar,
implementar e fiscalizar a cumprimento desta Lei em todo o territério nacional.

Art. 3° - SGo diretrizes desta Politica de Protecdo de Dados:

I- Esta Politica estabelece diretrizes para o fratamento de dados pessoais pela Cdmara de
Vereadores de Sdo Pedro dos Crentes, garantindo a conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados, sempre no infuito de promover a fransparéncia e proteger os direitos dos
titulares de dados.

ll- As regras de boas prdticas e governanca estabelecidas pelo controlador e o operador
levardo em consideracdo, em relacdo ao tratamento e aos dados, a natureza, o escopo, a
finalidade e a probabilidade e a gravidade dos riscos e dos beneficios decorrentes de
fratamento de dados do fitular.

lll- O atendimento simplificado das demandas de cidaddo.
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IV-O alinhamento e o equilibrio com a promog¢do da transparéncia publica.
CAPITULO Il - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°- A Camara Municipal, nos termos da Lei federal n® 13.709/18, deve realizar
e manter continuamente atualizados:

I- Mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoaqis nesta
unidade;

ll- Andlise de risco;

lll- Relatdrio de impacto & protecdo dos dados pessoais, quando solicitado;

IV- IV- O plano de adequacdo.

V- Nomeacdo de um Encarregado de Dados Pessoais;

VI- Formacdo de um Comité Gestor de Privacidade e Protecdo de Dados;

Art. 5° - Serd a Cdmara Municipal de Sdo Pedro dos Crentes, controladora de
dados, e devera:

I- Manter registro das operacdes de tratamento de dados pessodis;

ll- Elaborar Relatério de Impacto na protecdo de dados pessoais, inclusive de dados
sensiveis;

lll- Orientar os operadores quanto aos fratfamentos de dados pessoais segundo instrucdes
internas, a legislacdo e as regulamentacdes da ANPD.

Art. 6° - O Encarregado é responsdvel por:

I- Receber as reclamagcdes e comunicacoes dos fitulares, respondé-las e adotar
providéncias, nos prazos fixados em Lei.
II- Receber as comunicacdes da Autoridade Nacional em Protecdo de Dados e

adotar as providéncias necessarias;
IV-Promover treinamentos e boas prdticas de protecdo de dados a todos os colaboradores
desta Cdmara de Vereadores;

V- Executar outras atribuicdes determinadas pelo confrolador ou estabelecidas em normas
complementares da Autoridade Nacional em Protecdo de Dados.

Art. 7° - Os operadores de dados sdo os prestadores de servicos contratados que
realizam o tratamento de dados pessoais em nome e por ordem do controlador.
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Art. 8°- Os servidores e demais colaboradores vinculados ao Poder Legislativo de
Sdo Pedro dos Crentes sdo responsdveis por:

I- Ler e cumprir de forma integral os termos dessa Portaria, e das demais normas e
procedimentos de protecdo de dados aplicdveis, instituidas pelo Encarregado e aprovadas pelo
Presidente desta Casa Legislativa.

B Comunicar ao Encarregado qualquer tipo de evento que viole esta Portaria ou cologque
em risco os dados pessoais tratados por essa Casa Legislativa.

- Responder no &mbito do Poder Legislativo pela inobserv@ncia da politica instituida, nesta
Portaria e nas demais normas e procedimentos legais ou regulatérios relacionados co tratamento
de dados pessodais.

Art. 9° - O descumprimento das normas e dos procedimentos legais desta
Portaria e da Legislacdo Federal de Protecdo de Dados Pessoais, poderd
acarretar, de forma isolada ou cumulada, a aplicacdes de sansdes
administrativas, pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados-ANPD, bem
como sancoes administrativas internas.

Art. 10° - Devera ser instituido Comité Gestor de Privacidade que deverd ter as
seguintes atribuicoes:

Sdo atribuicoes do Comité Gestor de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais:
| — Executar o Programa de Protecdo de Dados, de acordo com a Lei Geral de

Protecdo de Dados e submeter a aprovacdo os documentos concernentes a
gestdo do Programa, como:

a) Politica de Protecdo de Dados;

b) Termos de Uso;

C) Politica de Cookies para site da Cémara de Vereadores;

d) Politica de Seguranca da Informacdo;

e) Politica de Descarte de Dados de Pessodis;

f) Aviso de Privacidade;

g) Gestao de conformidade de fornecedores e prestadores de servicos;
h) Execucdo dos Direitos dos Titulares;

i) Governanca de dados e de processos de tratamento;

k) Acompanhar mudancas regulatérias e setoriais sobre o tema;
K) Validar o Relatdério de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais;

|) ofertar parecer sobre privacidade e protecdo de dados pessoqis Nos casos em

que for consultado pelo Encarregado de Dados;
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m) formular propostas de aprimoramento da Politica de Privacidade e Protecdo
de Dados;

n) deliberar sobre as propostas de alteracdo da Politica de Privacidade e
Protecdo de Dados desta Casa Legislativa.

CAPITULO Ill - DO TRATAMENTO DE DADOS

Art. 11° - O tratamento de dados pessoais sensiveis somente poderd ocorrer nas
seguintes hipoteses:

I- Quando o fitular ou seu responsdvel legal consentir, de forma especifica e
destacada, para finalidades especificas;

II- Sem fornecimento de consentimento do ftitular, nas hipdteses em que for
Indispensavel para:

a) Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria pelo controlador;

b) Tratamento compartinado de dados necessdrios a execugdo, pela
administracdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou regulamentos;

c) Readlizacdo de estudos por érgdo de pesquisa, garantida, sempre que
possivel, a anonimizacdo dos dados pessoaqis sensiveis;

d) Exercicio regular de direitos, Inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral, este Ultimo nos termos da Lei n° 9.307, de 23 de
setembro de 1996 (Lei de Arbitragem);

e) Protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros;

f) Garantia da prevencdo a fraude e a seguranca do titular, nos processos de
identificacdo e autenticacdo de cadastro em sistemas eletrénicos, resguardados
os direitos mencionados no art. 9° desta Lei e exceto no caso de prevalecerem
direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecdo dos dados
pessoqis.

§ 1° - Aplica-se o disposto neste artigo a qualquer tratamento de dados pessoais
que revele dados pessoaqis sensiveis e que possa causar dano ao titular,
ressalvado o disposto em legislacdo especifica.
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§ 2° - Nos casos de aplicacdo do disposto nas alineas "a" e "o" do inciso Il do
caput artigo, serd dada publicidade a referida dispensa de consentimento.

Art. 12° - Os dados anonimizados ndo serédo considerados dados pessoqis para os
fins desta Lei, salvo quando o processo de anonimizacdo ao qual foram
submetidos for revertido, utilizando exclusivamente meios proprios, ou quando,
com esforcos razodveis, puder ser revertido.

§ 1° - A determinacdo do que seja razodvel deve levar em consideracdo fatores
objetivos, tais como custo e tempo necessdrios para reverter o processo de
anonimizacdo, de acordo com as tecnologias disponiveis, e a utilizacdo
exclusiva de meios proprios.

§ 2° - Poderdo ser igualmente considerados como dados pessoais, para os fins
desta Lei, aqueles utilizados para formacdo do perfili comportamental de
determinada pessoa natural, se identificada.

Art. 13° - O tratamento de dados pessoaqis de criancas e de adolescentes deverd
ser realizado em seu melhor interesse, nos termos deste artigo e da legislacdo
pertinente.

§ 1° - O tfratamento de dados pessoais de criancas deverd ser realizado com o
consentimento especifico dado por pelo menos um dos pais ou pelo responsdvel
legal.

§ 2° - No tfratamento de dados de que trata o § 1° deste artigo, os contfroladores
deverdo manter puUblica a informacdo sobre os tipos de dados coletados, a
forma de sua utilizacdo e os procedimentos para o exercicio dos direitos a que
se refere o art. 18 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

§ 3° - Poderdo ser coletados dados pessoaqis de criancas sem o consentimento a
que se refere o § 1° deste artigo quando a coleta for necessdria para contatar os
pais ou o responsavel legal, utilizados uma Unica vez e sem armazenamento, ou
para sua protecdo, e em nenhum caso poderdo ser repassados a terceiro sem o
consentimento de que trata o § 1° deste artigo.

§ 4° - As informacdes sobre o tratamento de dados referidas neste artigo
deverdo ser fornecidas de maneira simples, clara e acessivel, consideradas as
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caracteristicas fisico-motoras, perceptivas, sensoriais, intelectuais e mentais do
usudrio, com uso de recursos audiovisuais quando adequado, de forma a
proporcionar a informacdo necessdria aos pais ou ao responsével legal e
adequada ao entendimento da crianca.

Art. 14° - O término do fratamento de dados pessoais ocorrerd nas seguintes
hipdteses:

| - Verificacdo de que a finalidade foi alcancada ou de que os dados deixaram
de ser necessdrios ou pertinentes ao alcance da finalidade especifica almejada;

lI- Fim do periodo de fratamento e compatibilidade com o cumprimento da Lei
n° 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacdo — LAI.

- Comunicacdo do titular, inclusive no exercicio de seu direito de revogacdo
do consentimento conforme disposto no § 5° do art. 89 desta Lei, resguardado o
interesse publico e a observ@ncia de lei ou decreto federal autorizativo.

V- Determinacdo da autoridade nacional, quando houver violacdo ao disposto nesta Lei.

Art. 15° - Os dados pessoais serdo eliminados apds o término de seu tratamento,
no dmbito e nos limites técnicos das atividades, autorizada a conservacdo para
as seguintes finalidades:

I- Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria pelo controlador;

ll- Uso exclusivo do confrolador, vedado seu acesso por terceiro.

lll- Outras hipdteses autorizadas por Lei.

V-
CAPITULO IV - DO ATENDIMENTO AO TITULAR

Art. 16° - O atendimento ao fitular do dado, serd prestado de forma presencial,
na sede desta Casa Legislativa, ou de forma eletrénica pelos meios publicos de
comunicacdo, através de e-mail a ser criado por esta Casa Legislativa para esse
fim.
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Art. 17° - o atendimento ao ftitular deverd ser prestado desde que haja a
conferéncia fisica da pessoalidade entre o solicitante da informacdo e o titular
do dado pessoal, mediante conferéncia de documento oficial.

§ 1° - Quando o fitular for incapaz, o atendente deve conferir a Certiddo de
Nascimento do fitular e o documento de identidade de um dos paqis ou
responsdveis legais.

§ 2° - O atendimento presencial ao procurador ou curador somente serd aceito
através do instrumento de outorga

Art. 18° - Essa Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

F LAVI O néz%;?nggﬁgéalom\?zt?‘mv FLAVIO _
CIRQUEIRAS s ™™ Sdo Pedro dos Crentes, em 28 de marco de 2025
DO VALE: &,
034303023 fuir sovowereese
31

Fldvio Cirqueira do Vale
Presidente da Cdmara de Vereadores
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